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is bu dokiimanda, Gebze Teknik Universitesi Miihendislik Fakiltesi Harita Miihendisligi Bolimii tarafindan
lisans ogrencileri icin belirlenmis staj uygulama esaslari genel hususlar, staj siiresi, staj basvurusu, staj
yapilabilecek isyerlerine ait kriterler, staj yapilabilecek konular, staj defterlerinin doldurulmasi ve onayinda

dikkat edilecek hususlar ve staj dosyasi teslimi basliklari altinda yer almaktadir.

1- Genel Hususlar

Harita Mihendisligi Bolimi staj uygulama esaslari, GTU Miihendislik Fakiiltesi Lisans Egitimi Staj

Yonergesinde 6ngoriilen maddeler goz 6nlinde bulundurularak hazirlanmistir.

Bolimde staj is ve islemleri staj komisyonu tarafindan yirGtalar.

Harita Miihendisligi Bolimu 6grencilerinin mezun olabilmesi igin zorunlu stajlarini tamamlamis olmalari

sarttir.

2- Staj Siiresi

Harita Muhendisligi Bolum lisans 6grencileri, 6grenimleri boyunca zorunlu stajlarini en az 40 is gini
yapmakla yukamluddr. Stajlar, her biri 20 is glini olmak Gzere iki farkli kurumda yapilir. Stajin toplam siresi
bir defada tamamlanamaz. Zorunlu stajlar 4. yariyil (2.sinif) ve 6. yariyil (3. sinif) sonlarinda bahar ve giiz
yariyillari arasindaki yaz dénemlerinde akademik tatil siiresi icerisinde yapilir. Ogrencilerin belirtilen
donemlerde staj yapmasi esastir. Fakat, mezuniyet asamasinda olan ve miicbir sebeplerle belirtilen
donemlerde stajini tamamlayamayan Ogrenciler ara donemde akademik tatil sliresi icerisinde Staj
Komisyonu’nun uygun gérmesi halinde zorunlu stajini tamamlayabilir. Yaz okullarindan ders alan 6grencilerin
yaz okulu tarihlerinde staj yapmamalari beklenir. Ancak, zorunluluk hallerinde yaz okulu déneminde staj

yapilmasi hususunda GTU Senato Kararlari uygulanir.
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Harita Mihendisligi Bolim{’ne yatay ve dikey gecisle gelen 6grencilerin staj muafiyetlerine Bolim intibak
komisyonu karar verir. Bu durumdaki 6grenciler gecmiste staj faaliyeti gerceklestirmis olsalar dahi zorunlu
staj siresini tamamlamalari i¢in Harita Mlhendisligi lisans egitimi boyunca minimum 20 is glinii mihendislik
staji yapmalari gerekmektedir. Cift anadal yapan 6grenciler icin staj muafiyeti bulunmayip iki zorunlu staji da

yapmalari gerekmektedir. Yandal yapan 6grencilerin staj yapma zorunlulugu yoktur.

Resmi tatil ilan edilen glnlerde staj yapilamaz. Staj yapilan is yerinin resmi tatillere denk gelmemek kaydiyla
Cumartesi glinleri faaliyette olmasi durumunda 6grenci hafta sonu staj yapabilir. Bu durumu 6grencinin staj
yoneticisi tarafindan onaylanmis bir belge ile belirtmesi gerekmektedir. Bununla birlikte bir haftada en fazla

6 glin staj yapilabilir.

Sadece 6zel kurum ya da kuruluslarda yapilan stajlarda cumartesi giint isglintiinden sayilir. Resmi kurumlarda
yapilan staj icin hafta 5 isglinii olarak, 6zel kurum ya da kuruluslarda yapilan stajlarda ise hafta 6 isglini olarak

kabul edilir. Her is glini en az 8 saat olmalidir.

Staj donemlerinde fiilen devam zorunlulugu bulunmaktadir. Ogrenciler, staj siiresince mazeretsiz olarak staj
siresinin %10’undan fazla devamsizlik yapamazlar. Staj siiresi icerisinde 6grenciler Resmi Kurumdan alinmis
rapor ile belgelenmis hastalik ya da ailevi nedenlerle is yerinin onayi alinarak stajlarina ara verebilir. Staja ara
verildiginde galisma ve sosyal glivenlik islemlerinin takibi igin 6grenci tarafindan bir giin igerisinde Boliime
bilgi verilmesi gerekmektedir. Staja ara verilmesinden kaynaklanan eksik glinler staj bitis tarihini takip eden
glinlerde ve ayni staj donemi icerisinde Boliime bilgilendirme yapilmasi suretiyle tamamlanir. Ayni staj

donemi icerisinde tamamlanamayan staj tamamen gecersiz sayilir ve sonraki staj donemlerinde tekrarlanir.
Staj komisyonu tarafindan onaylanmamis veya gecerli mazereti olmaksizin stajini eksik birakan 6grencinin

staji gecersiz sayilir. Bir donemde belirlenmis stiireden uzun yapilan ¢alismalar, diger staj déneminin siiresini

kisaltmaz.
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3- Staj Basvurusu

Ogrenciler, staj yapacaklari isyerinin belli olmasinin ardindan Harita Miihendisligi B&liimii Staj Komisyonuna
bildirim yaparak staj basvuru formunu doldurur ve staj yapacaklari isletme yoneticilerine bu formu
onaylatarak Bolim tarafindan ilan edilen tarihler icerisinde Béliim Staj Komisyonuna teslim ederler. ilan
edilen tarihten sonraki basvurular kabul edilmez. Ogrencilerin staj basvurularinin kabul edilip edilmedigi Staj
Komisyonu tarafindan ilan edilir. Staj basvurusu kabul edilen 6grenciler Bolim Staj Komisyonundan stajla ilgili

gerekli belgeleri teslim alarak stajlarina baglayabilirler.

Kabul edilen staj basvurulari B6lim Baskanliginca sigorta islemlerinin yapilabilmesi igcin Dekanliga iletilir.

4- Staj Yapilabilecek isyerlerine Ait Kriterler

Ogrenciler staj yapacaklari isyerlerini kendileri bulmak zorundadirlar. B6liim Staj Komisyonu 6grencilere staj
yeri bulmakla yiikiimli degildir. Ogrenciler yurtdisinda kendi girisimleri veya ERASMUS gibi programlar kanali
ile bulduklar isyerlerinde de staj yapabilirler. ERASMUS programi kanali ile yapilacak stajlarda GTU

ERASMUS+ Ogrenci ve Personel Degisim Yénergesi uygulanir.

Harita Muihendisligi Bolumi oOgrencileri asagida belirtilen konularda hizmet sunan isyerlerinde staj

faaliyetlerini gerceklestirebilirler.

e Harita yapimi ile uygulamalarini yapan isyerleri

¢ Karayolu, demiryolu, metro hatlari, sulama, kurutma, su getirme, kanalizasyon gibi proje yapimi ve
uygulamasi islerinde ¢calisma yapan isyerleri

e Olgme ve harita uygulamasi gerektiren biiyiik insaat santiyeleri

e Kadastro, toprak diizenlemesi, imar uygulamasi ¢calismalari yapan isyerleri

e Gayrimenkul degerlemesi ¢calismalari yapan isyerleri

e Cografi Bilgi Teknolojileri alaninda calisma yliriiten isyerleri
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e Konum bazli sistemler, filo y6netimi, navigasyon alaninda ¢alisma yiriten isyerleri
e Fotogrametri ve uzaktan algilama alaninda ¢alisan isyerleri
e Geomatik Mihendisliginin uygulama ve arastirma alanina giren ilgili diger iskollarinda calismalar

yapan kurum veya kuruluslar

Ogrenciler birinci ve ikinci stajlarini, farkli kurum veya kuruluslarda tamamlamak zorundadir. Burslu
ogrenciler Bolim staj komisyonu uygun buldugu taktirde, stajlarini kendilerine burs saglayan kurumda

yapabilirler.

Staj yapilacak olan isyerinde Harita Mihendisligi / Jeodezi ve Fotogrametri Mihendisligi / Geomatik
Mihendisligi diplomasina sahip en az bir kisi sigortali olarak calisiyor olmali ve 6grencinin staj calismasi, bu
mihendis gozetiminde ylratilmelidir. Bu diplomaya sahip kisi, Harita Kadastro Mihendisleri Odasi (HKMO)

sicil numarasi ya da diploma numarasini staj belgelerinde belirtmelidir.

Yabanci uyruklu 6grenciler stajlarini kendi Glkelerinde yapabilirler. Ancak yapilacak stajlar ve staj yerleri ile

ilgili hususlar Bolim Staj Komisyonu tarafindan degerlendirilerek karara baglanir.

5- Staj Yapilabilecek Konular

Boliim 6grencileri asagida belirtilen konularda staj faaliyetlerini gerceklestirebilirler.

e Yatay kontrol agi 6lcme ve degerlendirmeleri

e Disey kontrol aglarinda nivelman 6lcmeleri, uzunluk élgmeleri ve bunlarin diizeltme ve indirgemeleri,
acl 6lgmeleri, detay 6lgmeleri, mihendislik projelerinde geometrik/trigonometrik yukseklik dlgcmeleri,
batimetrik 6lgmeler, topografik harita ve plan Gretimi

e Yatay ve disey kontrol aglari 6lcme, degerlendirme ve dengelemesi

e Poligon 6lgme ve hesaplari

e Kadastral 6lgmeler, imar plani uygulamalari, arazi/arsa ve toprak diizenlemeleri, arazi toplulastirmasi,
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e Ylrirlikteki yasa ve yonetmelikler ve bu konuda yapilan ¢alismalara ait incelemeler
e Yol ve kanal projeleri uygulamalarinda kesitlerin g¢ikarilmasi, toprak hesabi, sanat yapilarinin ve
planlamasi yapilmis gegkinlerin aplikasyonu

e Yeralti altyapi hatlarinin élgme ve aplikasyon isleri

e Bulyuk yapi projelerinin zemine aplikasyonu

e Deformasyon ve yer degistirme 6lcmeleri ve hesaplari

e Her tirli fotogrametri calismalari

e Her turli uzaktan algilama galismalari

o Cografi ve Kent Bilgi Sistemi uygulamalari

e Batimetrik harita, konum bazli sistemler ve navigasyon galismalari

e Endustriyel 6lgmeler

e Gayrimenkul degerleme ¢alismalari

e Geomatik Mihendisliginin alanina giren diger bltin calismalar

e Kentsel donlsim uygulamalari

e Lisansli Harita ve Kadastro Biirolari tarafindan gerceklestirilen hizmetler

6- Staj Defterlerinin Doldurulmasi ve Onayinda Dikkat Edilecek Hususlar

Staj defterlerinin doldurulmasinda yazim dili Tiirkce olmalidir. Yurt disinda yapilan stajlar ingilizce yazilabilir.

Yurt digi staji igin Bolim Staj Komisyonundan yazili izin alinmalidir.

Yapilan calismalar, siireleri de belirtilerek staj defterindeki glinliik calisma cizelgesine, akici bir dille, yazim
kurallarina ve mesleki terminolojiye dikkat edilerek bilgisayar ortaminda yazilir. Staj yapan 6grencilerin, staj
defterlerini hazirlarken yalnizca arazi ya da ofis ortaminda mesleki faaliyetler yirattikleri glnleri
raporlamalari zorunludur. Mesleki anlamda arazi ya da ofis ortaminda faaliyet gosterilmemis is gunleri
(tanisma, vedalasma, bayramlasma vb.) zorunlu staj siiresi icerisinde degerlendirilmez. GTU staj ydnetmeligi
geregi Zorunlu stajlar staj komisyonu tarafindan degerlendirilerek, mesleki faaliyetlerin yiritilmedigi

belirlenen glinlerin ¢ikarilmasi durumunda 20 is glinlinlin altina diisen stajin tamami gecersiz sayilir ve tekrar
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edilmesi gerekir. Yapilan galismalarla ilgili agiklamalar, sekiller, tablo veya gizelgeler staj defterinin agiklama
sayfalarina okunakli bicimde konumlandirilir. Bu bigimde yazilmis bilgilerin hangi sayfaya yazildiklari haftahk

calisma cizelgelerinde ayrica belirtilir.

Staj defteri 6grencinin gozetiminde c¢alistigl Harita Mlhendisi / Jeodezi ve Fotogrametri Mihendisi /
Geomatik Mihendisi ve daire amirine kontrol ettirilerek onaylatilir. Eger daire amiri ayni zamanda staj

¢alismalarini yonetiyorsa, sadece onun onayi yeterlidir.

Staj defterlerinin Bolim Staj Komisyonu tarafindan incelenmesi sonucunda, staj defterinde veya ekli
belgelerinde tahrifat yapan veya calisma yapmadigi halde rapor diizenleyip teslim ettigi belirlenen 6grenciler

hakkinda, Universite Disiplin Yonetmeligi cercevesinde islem yapilir.

7- Staj Dosyasi Teslimi

Ogrenciler, her bagimsiz zorunlu staj faaliyeti sonunda hazirladiklari staj dosyalarini Béliim Staj Komisyonu
tarafindan belirtilen tarihler dahilinde teslim etmek zorundadir. Bu tarihler disinda teslim edilen dosyalar

kabul edilmez.

Ogrenciler staj dosyalari ekinde, staj yaptiklari yerin yoneticileri tarafindan doldurulmus ve onaylanmis isyeri
degerlendirme formunu (kapali zarf icinde) ve Uzerlerinde isim, okul ve bagimsiz staj numaralarinin yazili
bulundugu staj raporunu iceren bir CD’yi ve dijital olarak hazirlanan staj defteri ve eklerini ciltli bir sekilde

Bollim Staj Komisyonuna teslim etmelidir.

Esaslar’in Kabul Edildigi Fakiilte Kurulu’nun
Tarih Sayisi
31/01/2022 2022/01-18
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